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(3) Setiap urusan sebagaimana dimaksud pada ayat (2) dipimpin oleh seorang
| Kepala Urusan.

(4) Kepala Urusan sebagaimana dimaksud pada ayat (3) dapat dibantu oleh staf
e dap/ atau tenaga pembantu di luar Perangkat Desa.

Pasal 4

pmpomimal antara pelaksana kewilayahan yang

xmpuan keuangan Desa serta memperhatikan luas

: geograﬁs, jumlah kepadatan penduduk, serta
tugas.

:dnmaksud' pada ayat (1) meliputi,
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(2) Sekretaris Desa bertugas membantu Kepala Desa dalam bidang administrasi
pemerintahan.
(3) Untuk melaksanakan tugas sebagaimana yang dimaksud pada ayat (2),
Sekretaris Desa mempunyai fungsi:
a. melaksanakan urusan ketatausahaan seperti tata naskah, administrasi
surat menyurat, arsip dan ekspedisi;
b. melaksanakan urusan umum seperti penataan administrasi Perangkat
Desa, penyediaan prasarana Perangkat Desa dan kantor, penyiapan rapat,
pehgadmh‘uistraaian aset, inventarisasi, perjalanan dinas dan pelayanan

akm urusan keuangan seperti pengurusan administrasi
asu‘am sumber-sumber pendapatan dan pengeluaran,
keuangan, dan administrasi penghasilan Kepala

 PD da.n lembaga Pemenntahan Desa lainnya; dan

m rangka pembangun , melakukan
ram serta penyusunan laporan.
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gelaksanaan upaya perlindungan masyarakat, kependudukan, penataan
b i Pengelolaafn wﬂayilh serta pendataan dan pengelolaan Profil Desa; dan
- Kepala Seksi Kesejahteraan dan Pelayanan mempunyai fungsi
melaksanakap pembangunan sarana prasarana perdesaan, pembangunan
bidang p_endxdxkan, kesehatan, dan tugas sosialisasi serta motivasi
masyarakat di bidang budaya, ekonomi, politik, lingkungan hidup,
pggnlegrdayaan keluarga, pemuda, olahraga dan karang taruna, dan
memiliki fungsi melaksanakan penyuluhan dan motivasi terhadap
pelaksanaan hak dan kewajiban masyarakat, meningkatkan upaya
partisipasi ém:;:yarakat, pelestarian nilai sosial budaya masyarakat,
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